
经费建账办理流程（2019.9.26） 

（下载地址 kyy.scu.edu.cn） 

项目登记和经费建账办理在系统中是两个不同模块，经

费建账必须以完成项目登记为前提；两个模块都有审核程

序，请老师提交后关注审核结果。第二次到帐的经费不用再

项目登记，直接进入经费认领环节。 

如果本项目是子项目（课题、子课题等）、且经费来自

上一级主项目，则必须待上一级主项目经费建账手续彻底办

理完毕后，才能由下属各级项目依次开始进行经费建账程

序。 

技术支持电话：85406815 

经费建账主要包含以下两种情况： 

一、老师自己认领经费。 

二、由科研院批量认领，导入相关认领信息，由老师进

行确认。 

 

一、老师自己认领经费。 

以项目负责人或者项目负责人委托的该项目管理人的用

户名和密码（初始设置均为职工号）登录系统网址：

http://kygl.scu.edu.cn，选定科研人员角色。忘记帐号或

无帐号的请联系学院科研秘书 

http://kygl.scu.edu.cn/


1、核实项目登记完成。选“科研项目”栏，查看审核状

态，为“学校通过”即表明登记完成。（见下图） 

 

 

2、查找到款并认领。选择“入账办理”栏，在摘要中输入

关键词进行查询；找到并确认需要认领的经费记录，点击“认

领”按钮。（见下两图）

 

 

3、填入相关信息。（见下两图） 

注意来款类型选择： 

 选“直接经费”则此笔入账不提取管理费，绩效，水电费



等间接经费； 

 选“间接经费”则此笔入账为管理费，绩效，水电费等间

接经费； 

 选“混合经费”，则此笔入账包含直接经费和间接经费。

系统会自动分配数据。国家重点研发计划和国家科技重大

专项拨款方对直接费和间接费有数额要求，不得使用系统

自动分配的数据，请按照要求填写直接费和间接费数额，

并上传直接费间接费分配方案文档，供审核留档。

 

 

4、点击“建卡完成，开始拆分额度”按钮、然后点击“提

交”，项目管理员审核。（见下两图），有多个任务合作的情

况下要拆分成多个经费卡的情况，请在预算扫描页或者文档

中上传各个经费单元的科目预算汇总登记，并与项目组中科

研骨干协商分卡方案，特别是确定不同学院是否需要建卡，



否则后续将造成许多影响。 

 

 

5、打印凭证备财务处建账使用。 

待科研院经费管理员审核通过后，选择 “经费卡入帐”

一栏，在本系统打印出“经费入帐通知单”； 

再登录到财务处“财务综合信息门户”，选“新版财务

查询”页面的“财务到款查询”，查找到本笔认领经费的“到

款凭证”并打印； 

最快下一个工作日，即可带上打印出来的两种单子到

财务处办理最后经费入账手续，财务处入账完成后即可使用

经费。 

(注意:科研院经费管理员审核通过后数据同步到财务

处需要一个工作日) 

(见下 4 个图) 



 

科研院系统打印入账通知单： 

 

 

 

财务处系统打印到款凭证： 

 

 

 

 

 

 



二、由科研院批量认领，导入相关认领信息，由老师进行确

认。 

  1、确认到帐经费额度和预算，完毕后点击提交，进入审

核流程。（如下图） 

 

 

2、打印凭证备财务处建账使用。 

待科研院经费管理员审核通过后，选择 “经费卡入帐”

一栏，在本系统打印出“经费入帐通知单”； 

最快下一个工作日，即可带上打印出来的单子到财务

处办理最后经费入账手续，财务处入账完成后即可使用经

费。 

(注意:科研院经费管理员审核通过后数据同步到财务

处需要一个工作日) 

(见下图) 

科研院系统打印入账通知单： 
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